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CONVOCATORIA DE ENCARGO A-2026-07
LA SECRETARIA DE EDUCACION - GOBERNACION DEL PUTUMAYO

I ESPECIFICACIONES DEL CARGO

En cumplimiento a lo establecido en el Art, 24 de la Ley 909 de 2004, modificado por el articulo 1 de la Ley 1960 de 2019
y lo establecido en Decreto 1083 de 2015, ARTICULO 2.2.5.4.2, se apertura la convocatoria para proveer por encargo
una (1) vacante definitiva del empleo de carrera administrativa de Técnico Operativo, Cédigo 314, Grado 04, de la Planta
de cargos de la Gobemaclbn del Putumayo / Secfetaria d ducagidbn/Administrativa.

Lo anterior para que los funcionarios de carrera admipj tn;éfy ue consideren que cumplen los requisitos establecidos

en el Manual de Funciones y Competencias laborales;éstablecido mediante Decreto 0232 del 05 de agosto de 2019,
presenten su postulacion de interés del encargoipéra esempefanelsiguiente empleo:
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De conformidad al Decreto 1083 de 2015, Capitulo 4. Movimientos De Personal, Articulo 2.2.5.4.1 Movimientos de
personal. A los empleados que se encuentren en servicio activo se les podréa efectuar Ios siguientes movimientos de
personal:

1. Traslado o permuta.

2. Encargo.

3. Reubicacién

4. Ascenso.
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(Modificado por el Art. 2.2.5.4.1 del Decreto 648 de 2017).

Sobre la figura de encargo el Decreto 618 de 2017 establece:
“ARTICULO 2.2.5.3.1 Provision de las vacancias definitivas.

(...)

Las vacantes definitivas en empleos de carrera se proveeran en periodo de prueba o en ascenso, con las personas que
hayan sido seleccionadas mediante el sistema de meérito, de conformidad con lo establecido en la Ley 909 de 2004 o en
las disposiciones que regulen los sistemas especificos de carrera, segin corresponda.

Mientras se surte el proceso de seleccion, el empleo de carrera vacante de manera definitiva podra proveerse
fransitoriamente a través de las figuras del encargo o del nombramiento provisional, en los términos sefialados en la Ley
909 de 2004 y en el Decreto Ley 760 de 2005 o en las disposiciones que regulen los sistemas especificos de carrera.

ARTICULO 2.2.5.3.3. Provisién de las vacancias temporales.Las vacantes temporales en empleos de libre
nombramiento y remocién podran ser provistas mediante la figura del encargo, el cual debera recaer en empleados de
libre nombramiento y remocién o de carrera administrativa, previo cumplimiento de los requisitos exigidos para el
desempefio del cargo.

Las vacantes temporales en empleos de carrera, podrén ser provistas mediante nombramiento provisional, cuando no
fuere posible proveerlas mediante encargo con empleados de carrera.

PARAGRAFO. Los encargos o nombramientos que se realicen en vacancias temporales, se efectuaran por el tiempo
que dure la misma.”

La convocatoria de encarggss
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0:04d

6 Operative codjgo 3TirGrado-dd deda-PlantyHe carges de la.Gobernatioy del Putumayo
Secretaria de Educacion / Admifistrativa, deberan presentar su postulacion de interés por una sola vez, mediante
oficio radicado a través del Sistema de Atencién al Ciudadano (SAC), en la ventanilla de Atencion al Ciudadano de la
Secretaria de Educacién (Oficinas Mocoa) o a través del aplicativo que aparece en la pagina web de la Secretaria (link:
https:Ilsac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.colapp__Loginl?sec=65).

La comunicacion de postulacion que radiquen los interesados para participar en la convocatoria de encargo; en el asunto
debe referir:

a) ‘Postulacion encargo Técnico Operativo codigo 314, Grado 04, Secretaria de Educacion / Administrativa
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1. Fechas para radicacion de la comunicacion de interés para participar en la convocatoria para encargo:

Desde: las 8:00 am del 12 de mayo de 2026
Hasta: las 6:00 PM del 14 de mayo de 2026.

NOTA 1: Las comunicaciones 0 postulaciones de interés de encargo que se radiquen fuera del tiempo arriba establecido
NO se tendran en cuenta para el proceso de seleccion.

Requisitos de formacion académica y experie 1cia:

Formacién Académica para el empleo de Técnico Op
Titulo de Formacion Técnica en disciplina académica '@

Experiencia minima: o
Dieciocho (18) meses de experiencia laborat:.: \

Conocimientos Béasicos Esenciales

> Normativida
» Gestion D
>  Herramientat
> Técnicas

NOTA 2: Para el casyd&ue ¢ ’ ' Ridares da " Tf*:;\ _ -‘“-“l igftos se tendran en
eSep: : C: NSC para “Provision de
e'nombramiento y remocion o

rs

empleos pliblicos media
de periodo” a saber:

Pertenecer a la
Criterios de De:

y sucesivamente en el orden que se reIacnonan cada uno de Ios |tems del aludndocnteno se aphcaran en caso de que
pesista el empate.

Evaluacién

La evaluacion de las hojas de vida de los aspirantes al encargo estara en cabeza de la Profesional Especializado de
Talento Humano de la SED con el apoyo de los siguientes funcionarios, a saber:

Profesional Especializado / Administrativa SED
Profesional Universitario / Administracion de Planta SED

Profesmnal Universitario/Talento Humano
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¢) Insumos para la Convocatoria Intema:

Manual de Funciones y Competencias laborales (conocimientos esenciales)
Evaluacion de desempefio
Antecedentes disciplinarios
Historia Laboral (se tendra en cuenta la documentacion que repose en la historia laboral del servidor(a)
al momento de la apertura de la convocatoria).
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Mocoa 08 de mayo de 2026.
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CARGO_
No. | CODEMPLEADO | EMPLEADO CODIGO CARGO ‘ GRADO
CAMPO ZUNIGA JOSE Auxiliar
1 1
A DANNY il Administrativo 2
VALLEJO CHAVES Auxiliar |/
2 112 \d /
1834002 KELLY VANESSA —d Administrativo .

ML IR #
Como también, si del personal vinculado a la planta del personal d

ISLETIRIT I8 1

e la Secretaria de Educacién del

nivel asistencial, consideran que cumplen los requisitos de formacién académica requerida y
experiencia, para el empleo, se solicita presentar su postulacién, teniendo en cuenta que se tendra
en cuenta la informacién que se repose en la historia laboral de los funcionarios postulados.

En constancia se firma a los 12 dias del mes de Mayo del 2026.
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